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Настоящий электронный сборник разработан с целью оказания помощи в организации работы пришкольного лагеря с дневным пребыванием. Сборник адресован руководителям общеобразовательных организаций, заместителям директора по воспитательной работе и ответственным лицам за организацию летнего отдыха и оздоровления учащихся в школе (начальникам ЛДП).
1. Нормативно-правовое обеспечение организации работы лагеря с дневным пребыванием.
Деятельность лагерей осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей в каникулярное время. Действующими нормативными документами, которые определяют требования к организации оздоровления, досуга и отдыха детей в летний период являются:
Документы для открытия ЛДП:
- СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул» (Постановление Главного государственного санитар­ного врача Российской Федерации от «19» апреля 2010 г. №25);

- Распоряжение Министерства образования и науки Самарской области  «О мерах по организации летнего отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в 20___»;

- Распоряжение Отрадненского управления МОиН Самарской области «Об открытии лагерей с дневным пребыванием в 20___»;
- Запись в реестре организаций отдыха детей и их оздоровления;
- Акт приемки готовности лагеря дневного пребывания;
- Санитарно-эпидемиологическое заключение.
Документы по организации ЛДП:

- Приказ ОО об организации ЛДП с указанием сроков проведения каждой смены;
- Приказ «О зачислении детей в пришкольный лагерь с дневным пребыванием»;

- Списки детей с указанием ОО, класса, категории, данных о родителях, их контактных телефонов;
- Пакет документов на каждого воспитанника (заявление от родителей, медицинская справка №079–У);
- Приказ ОО о привлечении к работе в ЛДП сотрудников ОО;

- Выписка из единого штатного расписания ОО, включающего должности, обеспечивающие деятельность ЛДП;
- Списочный состав сотрудников ЛДП и график работы в ЛДП;

- Должностные инструкции сотрудников;

- Табель посещаемости детей и заявления от родителей;
- Паспорт организации отдыха и оздоровления детей и подростков;
- Положение о ЛДП;
-Рабочая программа воспитания ЛДП + календарный план воспитательной работы ЛДП + План-сетка мероприятий на смену (РПВ ЛДП является приложением к Рабочей программе воспитания ОО);

- Приказ «Об утверждении Программы работы лагеря с дневным пребыванием»;
- Инструкции и журналы по ОТ и ТБ;

- План работы воспитателя.

 Вся необходимая документация, регламентирующая работу лагерей дневного пребывания, должна быть размещена на школьных сайтах.
(Приказ можно делать единый с указанием Приложений!)

Документы о соблюдении санитарных требований в ЛДП:

- Санитарно-эпидемиологическое заключение;
- Договор на проведение мероприятий по дезинфекции, дезинсекции и дератизации;
- Документ, подтверждающий проведение дератизации и дезинсекции;
- Договор на вывоз пищевых отходов, ТБО;
- Сертификаты на используемые дезинфицирующие средства;
- Правила санитарной обработки дезинфицирующими средствами.

Документы о медицинском обслуживании ЛДП:
- Договор на оказание медицинского обслуживания детей;

- Личные медицинские книжки сотрудников ЛДП согласно списочному составу (с данными о прохождении медицинского осмотра, флюорографии, профилактических прививках, гигиенического обучения).

Документы об организации питания в ЛДП:

- Договор с оператором питания;
- Примерное меню на 10 дней;
- Акт проверки пищеблока;
- Журнал бракеража продуктов и готовой продукции;
- Списки поставщиков пищевых продуктов, бутилированной питьевой воды;

- Программа производственного контроля за качеством и безопасностью приготовляемых блюд, утвержденными организациями общественного питания, которые осуществляют деятельность по производству кулинарной продукции, мучных кондитерских и булочных изделий и их реализации, и организующих питание детей в оздоровительных учреждениях.
 
2. Общие требования по организации работы лагеря с дневным пребыванием.
 Лагерь с дневным пребыванием (далее - ЛДПД) - это учреждение, временно созданное на базе общеобразовательного учреждения, в котором обеспечивается  необходимый уход за детьми, воспитательный процесс, их полноценный досуг, питание, развитие творческих особенностей и интересов. Продолжительность смены отдыха определяется длительностью каникул и составляет  18 дней.
ЛДПД организуется для учащихся 6-16 лет. Число детей в  отрядах составляет не более 30 человек.
В ЛДПД  обязательно должно быть организовано 2-разовое горячее питания  - завтрак и обед.
 Зачисление детей в ЛДП осуществляется  на основании заявлений родителей (законных представителей), медицинских заключений о состоянии здоровья.  
 Укомплектованность групп из числа воспитанников должна быть с учетом приоритетности следующих категорий детей: 

- Дети – сироты; 

- Дети, оставшиеся без попечения родителей; 

- Дети-инвалиды и дети с ограниченными возможностями; 

- Дети из многодетных и неполных семей; 

- Дети с девиантным поведением и состоящих на профилактическом учете в органах внутренних дел; 

- Дети беженцев и вынужденных переселенцев; 

- Дети, оказавшиеся в экстремальных ситуациях; 

- Другие категории детей, нуждающихся в особой заботе государства. 

3. Работа ОО с Реестрами в Минсоцдеме (Министерство социально-демографической политики).
Для внесения изменений в реестр организаций отдыха и оздоровления детей (или для вновь открывающихся лагерей) должна быть качественно организована работа с предоставлением пакета документов в формате PDF и сопроводительного письма в Министерство социально-демографической политики.

Алгоритм действий следующий:

1. Зайти по ссылке:  https://minsocdem.samregion.ru/perechen-obektov-kontrolya-uchityvaemyh-v-ramkah-formirovaniya-ezhegodnyh-planov-kontrolnyh) на сайт Министерства социально-демографической политики и в левом столбце найти раздел «ОТДЫХ И ОЗДОРОВЛЕНИЕ», скачать реестр действующих организаций отдыха детей. 
2. Открыть реестр и с помощью фильтра в столбце «ФИО руководителя организации» (маленький треугольник в правом углу) найти свою ФИО. Выйдет именно Ваша организация, а также структурные подразделения или филиалы, при их наличии.  Начните вносить изменения в тех столбцах, где у Вас действительно произошли изменения: ФИО руководителя организации, стоимость питания, сроки смен, заключение Роспотребнадзора, проверки надзорных органов, договор с больницей и другие. 
После того как внесли все изменения в реестр, сохраните страницу с Вашей организацией и переведите в формат PDF. Все изменения, сделанные в реестре, обязательно отобразите в сопроводительном письме. Сопроводительное письмо на бланке Вашей организации подписывает директор, переведите его в формат PDF. У кого есть филиалы, то изменения вносим и по филиалам, с обязательным указанием в сопроводительном письме и про них. 

3. Все позиции в реестре, которые претерпели изменения (кроме стоимости питания и сроков смен) должны быть подкреплены документами в формате PDF  и приложены к сопроводительному письму:

· Приказ о назначении директора школы (у кого произошла смена директора);

· Заключение Роспотребнадзора;

· Договор с больницей (если он составлен новый); 

· Акты проверок надзорных органов этого года и прошлого (если были), обязательно с исполненными предписаниями;

· Обновленный реестр в PDF и Excel;

  4. Полный пакет документов отправляем на проверку в Минсоцдем – Андреевой Олесе Олеговне на электронную почту: control@socio.samregion.ru
5. О получении документов и вопросам подачи сведений в Реестр организаций отдыха детей и их оздоровления обязательно связаться в рабочем порядке со специалистом ведомства: Андреевой Олесей Олеговной 8(846)270-91-12.
6. Когда Ваш обновленный реестр и документы будут одобрены, Вам на электронную почту придет официальное уведомление о том, что Ваш ЛДП готов к работе.
7. Далее пакет документов (после одобрения) Вы отправляете в электронном и бумажном вариантах  в Отрадненское управление (Пичкурову А.В.).
8. Не забывайте, что каждой организации (ЛДП), включенной в Реестр присвоена категорию риска. Информация о категории размещена на сайте Минсоцдема (вкладка "Региональный контроль" https://minsocdem.samregion.ru/perechen-obektov-kontrolya-uchityvaemyh-v-ramkah-formirovaniya-ezhegodnyh-planov-kontrolnyh).

9. По результатам контрольной (надзорной) деятельности организация может быть отнесена к высокой группе риска, что может привести к исключению из Реестра.
4. Образцы документов по организации работы лагеря с дневным пребыванием.

График работы сотрудников в ЛДП (название ОО и ЛДП)
	№
	ФИО
	Должность (по штатному расписанию)
	График работы в ЛДП
	Кол-во часов по штатному расписанию

	
	ПРИМЕР
	Учитель начальных классов
	1.06 с 7.30 до 13.00

3.06 с 11.00 до 14.30 
	22 ч

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Списки детей ЛДП (название ОО и ЛДП)

1 смена

1 отряд
	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения, возраст
	Школа, класс
	Данные родителей
	Контакты
	Категория семьи

	1.
	Сидоров Иван Сергеевич
	01.08.2012

9 лет
	ГБОУ ООШ № 4 г.о. Отрадный, 3 класс
	Сидорова Анна Петровна, домохозяйка
	8987-267-54-37
	( полная, неполная, многодетная)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Списочный состав сотрудников ЛДП (название ОО и ЛДП)
	№
	Ф.И.О.
	Должность ( по штатному расписанию)
	Должность в ЛДП

	1.
	Иванова Татьяна Ивановна 
	Учитель младших классов
	воспитатель

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ежедневное планирование работы воспитателя (ФИО) 
_____отряда ______ смены (с __________ по _______)
Режим работы – согласно общему режиму дня ЛДП
Обще лагерные мероприятия – согласно плану мероприятий на смену. 

	Дата: 01.06.24.

1 день

	Режимные моменты

отряда
	Итоги дня



	    8.15 _ Знакомство 

детей с режимом ЛДП,             

знакомство с отрядом и 

т.д. 

10.00 – игры на знакомство (цель, название игр) и др. 


	Для ребят созданы оптимальные условия для общения. День прошел без эксцессов. Беседа с детьми о правилах поведения в ЛДП закреплены составлением отрядными правами и обязанностями… и т.д.

Беседа с Ивановым Мишей о правилах поведения в отряде,

 Беседа с родителями Петрова о поведении сына в столовой… и т.д



	Примечания: 



	Дата: 02.06.24.

2 день

	Режимные моменты

отряда
	Итоги дня



	
	

	Примечания: 




1. Положение о летнем оздоровительном лагере с дневным пребыванием детей (Приложение №1).
2. Методические рекомендации по разработке программы лагеря с дневным пребыванием (Приложение №2).
3. Структура Рабочей Программы воспитания лагеря с дневным пребыванием (Приложение №3).

